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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO —-POP N° 01
SituacOes de Emergéncia na Sala de Vacinacdo e Rede de Frio

Cadigo Data Emissédo Data de Vigéncia Proxima Reviséo Versédo n°
POP Sala de 30/03/2022 12 MESES 30/03/2023 06
Vacinacdo 001

Assunto: Padronizar situacdes de emergéncia nas salas de vacinacao e rede de frio

Resultados Esperados:
Reducéo de perda de imunobiolégicos, por falta de energia ou falha no equipamento.

Aplicagéo:
Este POP aplica-se nas salas de vacinas e rede de frio.

Executantes:
Enfermeiros, técnicos de enfermagem e auxiliares de enfermagem.

Materiais Necessarios:
Caixa Térmica com termdbmetro de maxima/minima/momento e bobinas reutilizaveis
congeladas.

ROTINA DE ATIVIDADES:
Interrupcdo no Fornecimento de Energia Elétrica ou Falha no Equipamento

e Em caso de interrup¢do no fornecimento de Energia Elétrica os equipamentos em uso
vao soar o alarme e indicard no painel a falta de energia, devem-se manter os
equipamentos fechados e monitorar rigorosamente a temperatura e se atentar
também se a mesma acionou o sistema de emergéncia (48 horas de autonomia sem
entrada de energia elétrica da rede comercial), porém devemos se ater a possivel
falha no equipamento e no sistema de emergéncia.

¢ Nao havendo o restabelecimento da energia no periodo de 48 horas com sistema de
emergéncia funcionando, ou quando a temperatura estiver préxima a +7°C em caso
de falha do equipamento e do sistema de emergéncia, proceder imediatamente a
transferéncia dos imunobiolégicos para caixa térmica ambientalizada com
temperaturas adequadas para o armazenamento.

¢ No caso que em que falte energia e haja falha do sistema de emergéncia ou que haja
falha no equipamento e as vacinas estejam fora das temperaturas padronizadas,
proceder imediatamente a transferéncia dos imunobioldégicos para caixa térmica
ambientalizada com temperaturas adequadas para armazenamento, em seguida
preencher formulario de imunobiolégicos sob suspeita e avisar chefia imediata para as
devidas providéncias.

e Sempre manter as bobinas reutilizaveis (gelox) congeladas prontas para uso em caso
de emergéncia juntamente com as caixas térmicas com tamanhos adequados para o
armazenamento dos imunobiolégicos mantidos na sua sala de vacina ou rede de frio.

o Estabelecer parceria com a COPEL (Companhia Paranaense de Energia) a fim de ter
informacao prévia sobre as interrup¢des programadas no fornecimento.

e NoOs casos referidos acima que se pendurarem o problema de falta de energia por
mais de 48 horas e na falha de equipamento o coordenador da Unidade onde se
encontra a Sala de vacina ou Rede de Frio deve comunicar o coordenador da
VigilAncia Epidemiologica — Enfermeiro Eriton Antonio Alves para as devidas
providéncias quanto ao ocorrido. Em horério de funcionamento das unidades pelo fone
(42)3637-1148/Ramal-227, e fora do horario de funcionamento pelo fone (45)99917-

7866.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO —-POP N° 02

Administracdo de Imunobioldgicos
Cadigo Data Emissédo Data de Vigéncia Proxima Reviséo Versédo n°
POP Sala de 30/03/2022 12 MESES 30/03/2023 06
Vacinacdo 002

Assunto: Padronizar o procedimento de administracdo dos imunobiol6gicos em todas as
salas de vacinas da rede municipal de saude

Resultados Esperados:
Administracéo dos imunobiolégicos de forma segura ao usudrio

Aplicacao:
Este POP aplica-se na administracdo de imunobiologicos realizadas pela equipe de
enfermagem da rede municipal de saude

Executantes:
Enfermeiros, técnicos de enfermagem e auxiliares de enfermagem.

Materiais Necessarios:

Cartdo de vacina do usuario / cartdo espelho no caso de <5 anos / computador com Internet /
maca / cadeiras / bancada de preparo (mesa) / imunobioldgicos de rotina / algodao / seringas
descartaveis / agulhas descartaveis / caixa coletora de material perfurocortante / lixeira comum
/ lixeira para material bioldgico / material de expediente / geladeira adequada para
conservacdo de imunobiolédgico / caixa térmica adequada para o estoque e vacinacdo extra
muro / bobinas reutilizaveis congeladas.

ROTINA DE ATIVIDADES:

1. Realizar acolhimento e triagem do usuario;

2. Verificar no cartdo de vacina do usuario a indicagdo da vacina e conferir o calendario
vacinal nacional vigente se estd adequado o aprazamento daquela vacina para uso no
determinado usuario;

3. Verificar a disponibilidade dessa vacina;

4. Orientar o paciente ou responsavel sobre a vacina sobre seus possiveis eventos adversos;

5. Verificar data de validade da vacina e de sua abertura antes do uso no caso de frascos
multidoses e dose Unica;

6. Identificar nos frascos de vacinas multidoses a data/hora e validade conforme laboratério
produtor;

7. Registrar no cartdo de vacina do usuario: data/lote/validade/laboratério produtor e
profissional que realizou o procedimento de administracdo da vacina;

8. Registrar as doses realizadas no cartdo espelho os < 5 anos e no boletim diério os > 5
anos;

9. Reqgistrar as doses realizadas no ESUS;

10. Realizar higienizagdo das maos;

11. Aspirar as doses de vacinas de acordo com as normas preconizadas;

12. Administrar conforme as normas preconizadas;

13. Notificar reagdes adversas corretamente com todas as informag8es possiveis no formulario
especifico, posteriormente comunicar 0 enfermeiro responsavel da Vigilancia
Epidemiol6gica para lancamento no e-SUS NOTIFICA e realizagdo das possiveis
investigacdes e outras providéncias frente ao evento adverso pos-vacinagéo;

14. Realizar atualizagdo de lotes no sistema conforme uso semanal e do mapa de
movimentagdo das vacinas no ultimo dia Util do més;

15. Realizar solicitagdo mensal e quando necessario de imunobiolégicos e outros materiais
necessario para o responsavel da rede de frio municipal.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -POP N° 03

Movimento Mensal dos Imunobiolégicos com Atualizacdo dos Lotes
em Uso e Solicitacdo de Imunobioldgicos

Cédigo Data Emisséao Data de Vigéncia Préxima Reviséo Versao n°
POP Sala de 30/03/2022 12 MESES 30/03/2023 06
Vacinacdo 003

Assunto: Padronizar o prazo para realizacdo da movimentacdo mensal dos imunobiol6gicos
no SIPNI WEB e atualizacéo dos lotes no em uso no ESUS e solicitacdo dos imunobiolégicos.

Resultados Esperados:

Manter o movimento mensal sempre atualizado na data programada no SIPNI WEB, lotes
sempre atualizados no ESUS e solicitacdo do quantitativo de imunobiolégicos de acordo com
a real necessidade da unidade.

Aplicacéo:
Este POP aplica-se na qualidade dos dados do SIPNI WEB e solicitagdo de imunobiolégicos
adequada a sua realidade.

Executantes:
Enfermeiros.

Materiais Necessarios:
Computador com internet / notas de entrada dos imunobilégicos / formulario de controle de
lotes / formuléario de solicitacdo de imunobioldégicos e insumos.

ROTINA DE ATIVIDADES:

1. Atualizar o mapa de movimentacao das vacinas no SIPNI WEB no primeiro dia util do
més com dados do més anterior;

2. Realizar atualizacdo de lotes no ESUS conforme os lotes em uso na unidade;

3. Avaliar diariamente o estoque de imunobioldgicos, monitorando de forma a manter um
estoque suficiente de doses;

4. Realizar solicitacdo mensal ou quando necesséario dos imunobiol6gicos e insumos
necessarios para a sala de vacina através de formulario especifico via e-malil
(epidemionova@hotmail.com).

Nota: A entrega dos imunobiolégicos e insumos ocorrerdo no primeiro dia util apés a

solicitacdo.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -POP N° 04

Preenchimento do Cartdo de Registro da Vacinacéo

Cédigo

Data Emissédo Data de Vigéncia Proxima Reviséo Versé&o n°

POP Sala de 30/03/2022 12 MESES 30/03/2023 06

Vacinacdo 004

Assunto: Padronizar o preenchimento do cartdo de vacinacao

Resultados Esperados:
Preenchimento adequado do cartdo de registro de vacinacao

Aplicagéo:
Este POP aplica-se ao preenchimento do cartdo de registro de vacinacéo

Executantes:
Enfermeiros, técnicos de enfermagem e auxiliares de enfermagem

Materiais Necessarios:
Cartao de reqistro de vacinacao.

ROTINA DE ATIVIDADES:

1. Preencher todos os dados de identificacdo do usuario corretamente, orientar que o
cartdo de vacinacao é um documento pessoal e intrasferivel e precisa ser guardado
como os demais documentos pessoais;

2. Avaliar corretamente os imunobiolégicos a serem aplicados se atentando sempre ao
calendario vacinal nacional vigente se estd adequado o aprazamento da determinada
vacina para uso no determinado usuario;

3. Registrar os imunobiolégicos a caneta, incluindo a data (dia, més e ano), o lote da
vacina, a validade da vacina, laboratério produtor da vacina e a assinatura do
funcionério que realizara o procedimento de administragdo dos imunobioldgicos;

4. Registrar a lapis o aprazamento das préximas doses (dia, més e ano);

5. Orientar o usuério ou responsavel quanto ao retorno.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO -POP N° 05

Organizacéo da Sala de Vacinagéo e Rede de Frio

Cédigo

Data Emissédo Data de Vigéncia Proxima Reviséo Versé&o n°

POP Sala de 30/03/2022 12 MESES 30/03/2023 06

Vacinacdo 005

Assunto: Organizacao da sala de vacinacao e rede de frio

Resultados Esperados:
Sala organizada visando facilitar o fluxo de atendimento, reposicdo de insumos e a
manutencdo dos equipamentos

Aplicagéo:
Este POP aplica-se a sala de vacinacao e rede de frio

Executantes:
Enfermeiros, técnicos de enfermagem e auxiliares de enfermagem

ROTINA DE ATIVIDADES:

1. Guardar bolsas e pertences pessoais em armarios apropriados;

2. Fazer leitura dos termdmetros de maxima, minima e momento dos ambientes em que
se encontra a sala de vacina ou rede de frios, dos equipamentos de refrigeracéo de
imunobiolégicos e de bobinas reutilizaveis em uso nas salas de vacinas e rede de frio
no inicio da jornada e antes do fechamento da unidade, anotando em impresso préprio
(mapa de controle diario de temperatura) e comunicar ao enfermeiro responsavel pela
unidade qualquer alteracao de temperatura,

3. Realizar limpeza concorrente da sala de vacinagdo as 08h0Omin e as 13h00min e
quando ela for necesséria dentro da jornada de funcionamento;

4. Solicitar ao setor de limpeza que realize diariamente limpeza concorrente e
quinzenalmente a limpeza terminal;

5. Limpar mensalmente, ou conforme o uso, as superficies internas da camara, segundo
orientacdo do fabricante. Realizar o remanejamento dos produtos armazenados
antes do procedimento;

6. Realizar os procedimentos de limpeza com estoque reduzido, preferencialmente no
inicio do més, para que a equipe responsavel possa monitorar o funcionamento pleno
e adequado do equipamento de refrigeracdo. NAO REALIZAR a limpeza do
equipamento na véspera de feriado prolongado ou ao final da jornada de
trabalho;

7. Certificar-se, a cada abertura da porta, se o fechamento foi realizado adequadamente;

8. Realizar no inicio da jornada de trabalho a separagdo das vacinas para uso diario
sempre priorizando o uso das que vao vencer primeiro e no final da jornada descartar
os frascos multidoses que ja estdo com o prazo de validade expirado;

9. Conferir lotes em uso no ESUS semanalmente;

10. Realizar acolhimento e triagem do usuario;

11. Administrar imunobiol6gicos de forma segura e correta;

12. Alimentar o ESUS com os dados dos imunobioldgicos aplicados nominalmente
diariamente.

13. Realizar movimentacdo mensal dos imunobioldgicos no SIPNI WEB dentro dos prazos
estabelecidos e solicitar imunobiolégicos e insumos conforme real necessidade da
unidade;

14. Realizar convocacao de faltosos mantendo arquivo organizado e vacinagdo em dia da
populacdo pertencente a sua area de abrangéncia;
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